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TJDFT Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios

CHCEP_100135
Comissao de Heteroidentificagdo para concursos e exames publicos de interesse do TIDFT

EDITAL 1/ 2025/ENAC

A Presidente da Comissdo de Heteroidentificagdo do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territérios - TIDFT, Desembargadora Maria Ivaténia Barbosa dos Santos, no
uso de suas atribuigdes regulares, comunica aos(as) candidatos(as) do Exame Nacional
dos Cartorios - ENAC, regido pelo Edital de Abertura n® 01/2025, com domicilio no Distrito
Federal, os procedimentos e as instrucbes para realizacdo da heteroidentificacao,
consoante os seguintes termos:

1. DAS DISPOSIGOES GERAIS PARA A HETEROIDENTIFICAGAO COMPLEMENTAR
A AUTODECLARAGAO DA PESSOA NEGRA (PRETA OU PARDA)

1.1 Considera-se procedimento de heteroidentificacdo a identificacdo por terceiros da
condicdo autodeclarada.

1.2 A pessoa autodeclarada negra (preta ou parda) que residir no Distrito Federal devera
solicitar, nos termos dos itens 4.2 e 5.2, do Edital de Abertura n° 1/2025, no periodo de
29/01/2025 a 07/03/2025, a validagao de sua condigao por meio do Sistema Eletrdnico de
Informacgdes — SEI de Usuario Externo do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos
Territérios — TJDFT.

1.3 Nos termos do item 4.2.4 do Edital de Abertura n°® 1/2025, a validade do documento de
comprovacao de afericdo da autodeclaragao da condicdo da pessoa negra para participar
nos exames nacionais dos cartorios é de 2 (dois) anos, contados da data de emisséo pelo
Tribunal de Justica.

1.4 Nos termos do item 4.2 do Edital de Abertura n® 1/2025, a pessoa examinanda que
queira se inscrever como negra (preta ou parda), devera assinalar a opgao correspondente
no requerimento de inscricdo. Para a comprovacao, devera enviar (upload), por meio de
link proprio, o comprovante de deferimento de afericdo da autodeclaragcdo emitido
pelo Tribunal de Justica do Estado do seu domicilio até o dia 09 de maio de 2025.

1.5 Nos termos do item 4.2.1 do Edital de Abertura n® 1/2025, a pessoa examinanda que ja
disponha de comprovante de participagdo no 1° ou 2° Exame Nacional dos Cartoérios -
ENAC, podera aproveita-lo no ENAC, desde que mantida a mesma unidade da federagao
de submissao a Comissao de Heteroidentificagao.

1.6 Sera de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o envio do comprovante de
validacédo a Fundagao Getulio Vargas - FGV no periodo de 29/01/2025 a 09/05/2025.



2. DO REQUERIMENTO

2.1 O requerimento de validacdo da condicdo de pessoa autodeclarada negra sera
instruido com os seguintes documentos obrigatérios:

| — Documento oficial de identificacdo com fotografia. Nos casos de documentos que
tenham informagdes na frente e no verso, o(a) candidato(a) devera anexar as duas
imagens, as quais deveréo estar nitidas;

Il — 1 (uma) fotografia colorida de frente (destaque do rosto ao ombro), com as seguintes
exigéncias:

a) o ambiente deve ser bem iluminado;
b) o fundo da fotografia deve ser branco, sem exposi¢cédo de objetos;
c) o(a) candidato(a) deve manter postura corporal reta e cabelo solto;

d) o(a) candidato(a) ndo deve estar de cabega baixa, nem de cabega erguida, ou seja,
deve olhar para a frente;

e) o(a) candidato(a) deve evitar usar acessorios (exemplo: 6culos, chapéus, bonés, lengos
etc.)

f) o(a) candidato(a) ndo devera usar qualquer tipo de maquiagem e, de preferéncia, deixar
o cabelo solto;

g) nao deve haver qualquer tipo de edi¢ao ou filtro;

lll - Autodeclaragcao de pessoa negra, conforme quesito de cor ou raga utilizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE);

IV — Comprovante de residéncia em nome préprio ou em nome de terceiro, que devera
estar acompanhado de declaracdo de préprio punho, conforme Anexo VIl do Edital de
Abertura n® 1/2025.

2.2 Cabera a pessoa examinanda observar as demais orientacbes contidas no
procedimento de abertura do Processo Administrativo SEI Externo, conforme item 2.6
deste comunicado para efetuar o envio de sua documentagao.

2.3 Apd6s a abertura do Processo Administrativo SEI — Usuario externo e o envio da
documentacdo, a pessoa examinanda recebera o numero do protocolo gerado pela
abertura do respectivo processo.

2.4 A falta ou envio incorreto de quaisquer dos documentos indicados no item 2.1 implica a
nao apreciagao do requerimento.

2.5 Cabera exclusivamente a pessoa examinanda acompanhar a tramitacdo de seu
processo.

2.6 Cabera a pessoa examinanda a abertura de Processo Administrativo SEI — Usuario
externo, conforme as orientacdes abaixo:

| — Todas as informacgdes referentes ao SEI de Usuario Externo estdo disponiveis no site



do TJDFT (www.tjdft.jus.br), acessando SERVICOS > Sistemas > clique em Processos SEI
> clique em Usuario externo, ou diretamente por  meio do link
https://sei.tjdft.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0. Utilizar preferencialmente o
navegador Chrome;

Il — Para acessar o SEI de Usuario Externo € necessario cadastro prévio a partir do
formulario Cadastro de Usuario Externo.

a) para realizar o cadastro prévio é necessario utilizar o caminho ou link descrito no item I;

b) apds entrar na pagina de usuario externo, clicar na opcédo “Clique aqui para se
cadastrar” ou acessar diretamente pelo link
https://sei.tjdft.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0;

c) finalizado o preenchimento do cadastro do formulario denominado “Cadastro de Usuario
Externo”, siga as instrucbes que recebera por e-mail, tal como o envio da fotografia
colorida, das cépias dos documentos de identidade, do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e
do comprovante de residéncia, os quais devem seguir por anexo para o e-malil

ps.prc@tjdft.jus.br;

d) a ativacdo do cadastro NAO E IMEDIATA. O(a) candidato(a) deve aguardar o retorno do
suporte SEI, exclusivamente por e-mail, sinalizando a liberagdo de acesso. No prazo de
espera, deve ser considerado o volume de demandas do Suporte SEI, bem como o horario
de atendimento do protocolo, de segunda a sexta-feira (dias uteis), das 12h as 19h;

e) nos casos de impossibilidade de realizagdo do cadastro de Usuario Externo via internet,
o(a) candidato(a) devera realiza-lo presencialmente na sede do TJDFT no PS-PRC — Posto
de Servico de Revisdo de Classificacdo e Indexacdo e de Controle de Processos
Administrativos, localizado no FORUM DESEMBARGADOR MILTON SEBASTIAO
BARBOSA — BLOCO A - PRACA MUNICIPAL — LOTE 1, 8° ANDAR, ALA C, SALA 8.130-
1, Brasilia — DF, de segunda a sexta-feira (dias uteis), das 12h as 19h;

f) mais informagdes a respeito do cadastramento de usuario externo podem ser obtidas
pelo e-mail: ps.prc@tjdft.jus.br ou em contato pelo WhatsApp Business (61) 3103-7035.

Il — Com a liberacdo do cadastro, a pessoa examinanda deve realizar o protocolo do
pedido de heteroidentificacdo no SEl de Usuario externo, conforme as orientagdes a
sequir:

a) os documentos necessarios deverdo estar digitalizados, conforme instru¢gdes da alinea
“e” deste item;

b) acessar o SEI de Usuario externo por meio do caminho oulink descrito no item Il e fazer
o login no sistema com o e-mail e senha cadastrados;

c) iniciar peticionamento eletrénico novo no menu Peticionamento > Processo Novo. Caso
nao aparec¢a o “Menu” na tela, clique no campo “Menu” a direita superior da tela;

d) selecionar o “Tipo de Processo” denominado “Titular de cartério extrajudicial”. O campo
“Especificacdo” devera ser preenchido com o nome completo do(a) candidato(a);



e) no campo “Documento Principal”’, clique no item “Formulario autodeclaragdo de
examinando(a) negro(a) — ENAC”, preencha todas as informacgdes e clique em “Salvar’;

f) no campo “Documentos Essenciais”, cliqgue em “Escolher Arquivo” e anexe: a
fotografia colorida recente (tirada ha, no maximo, 1 ano), nitida, em formato PDF; o
documento de identidade em formato PDF; e o comprovante atualizado de residéncia em
formato PDF;

f.1) Selecionar o formato desses documentos:

f.1.1) Nato digital: se o documento for em formato digital e nunca existiu no meio fisico, ou
seja, impresso;

f.1.2) Digitalizado: copia digitalizada de um documento original;

f.1.3) Se for digitalizado, no tipo de conferéncia, selecionar a op¢ao “Documento Original’.
Clicar em “Adicionar para carregar o arquivo”;

g) clicar em “Peticionar”, para enviar o processo;
h) selecionar o cargo “Cidadao”;
i) digitar a senha criada no ato do cadastro como usuario externo e clicar em “Assinar”.

IV — A pessoa examinanda podera ser convocada, mediante publicagcdo no “Caderno da
Segunda Vice-Presidéncia” do Diario de Justica Eletrébnico — DJe do TJDFT, para
comparecer a averiguagao presencial na cidade de Brasilia, ou telepresencial, em data e
horario especificados. Demais orientagdes serdo divulgadas em edital especifico;

V — Para o acompanhamento do processo no SEl de Usuario Externo, a fim de obter o
parecer da comissdo com a validagdo ou n&do da condigdo de pessoa negra, a pessoa
examinanda devera acessar o SEIl de Usuario externo e, na pagina inicial, em “Controle de
Acessos Externos”, clicar no numero do processo;

VI — Ao abrir o processo, sera possivel visualizar todas as suas documentacdes e
movimentacdes. Para abrir os documentos disponibilizados, clicar no numero de protocolo
desejado.

3. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO

3.1 Nos termos da Resolugcdo CNJ 541/23, a Comissao de Heteroidenticacdo levara em
consideracado, em seu parecer, os critérios fenotipicos da pessoa examinanda, de acordo
com as fotografias anexadas ao Processo SEI — Usuario externo ou, se necessario, por
averiguagao presencial ou por videoconferéncia, previamente agendada, mediante o e-mail
cadastrado no SEI e por edital especifico de convocagéo.

3.2 Nao serdo considerados quaisquer registros ou documentos pretéritos eventualmente
apresentados, inclusive imagens e certiddes referentes a confirmagcdo em procedimentos
de heteroidentificacdo realizados em concursos publicos federais, estaduais, distritais e
municipais.

3.3 Sera considerado(a) negro(a) o(a) candidato(a) que assim for reconhecido pela maioria
absoluta dos membros da Comissao de heteroidentificagao.



3.5 E vedado & Comisséo de Heteroidentificagéo deliberar na presenca de candidato(a).

3.6 Havendo necessidade, a critério da Comissao de Heteroidentificagdo, o(a) candidato(a)
sera convocado mediante e-mail cadastrado no SEI e por edital especifico para
averiguagao presencial ou por videoconferéncia.

3.7 No caso de averiguagdo presencial ou por videoconferéncia, o procedimento de
heteroidentificagdo sera gravado para fins de registro de avaliagdo e uso da Comissao de
Heteroidentificagdo, na analise de eventuais recursos interpostos.

3.7.1 A filmagem sera de uso exclusivo pela comiss&o recursal, vedada a sua
disponibilizagao e divulgagao.

3.8 A recusa da pessoa examinanda em ser gravada no procedimento previamente
agendado de heteroidentificagdo presencial ou por videoconferéncia implica a néo
validagao da condigao de pessoa negra.

4. DO RESULTADO

4.1 O edital com o resultado do procedimento de heteroidentificacdo sera publicado até o
30/04/2025, do qual constardo os nomes dos(as) candidatos(as), e a conclusdo da
comissao de heteroidentificacdo a respeito da confirmacado da autodeclaracdo, conforme
disposto no § 4° do art. 11 da Resolugao CNJ 541/23.

5. DO RECURSO

5.1 Da decisdo da Comisséo de Heteroidentificacdo para Concursos e Exames Publicos —
CHCEP de interesse do TJDFT que nao confirmar a autodeclaracéo, cabera recurso, nos
termos do artigo 13 da Resolugdo CNJ 541/23.

5.2 O recurso devera ser encaminhado a partir da funcionalidade “Inclusdo do documento”
(icone representado por uma seta verde), na aba "Ag¢des" do referido Processo ENAC
disponivel na pagina inicial “Controle de Acessos Externos” do SEI de Usuario externo.

5.3 O documento deve ser em formato PDF, limitado ao tamanho maximo de 10MB e
assinado com certificado no padrdo da Infraestrutura Brasileira de Chaves Publicas (ICP-
Brasil). Recomenda-se a utilizagdo do GOV.BR.

5.4 Nos casos em que ndo for possivel o envio do recurso por meio do SEI de Usuario
externo, este deve ser entregue presencialmente na sede do TJDFT no PS-PAP — Posto
de Servico de Atendimento de Protocolo Administrativo, localizado no FORUM
DESEMBARGADOR MILTON SEBASTIAO BARBOSA — BLOCO A — PRACA MUNICIPAL
— LOTE 1, 8° ANDAR, ALA C, SALA 8.130-1, Brasilia — DF, de segunda a sexta-feira (dias
uteis), das 12h as 19h;

5.5 Mais informacbes a respeito do envio de recurso poderdo ser obtidas pelo e-mail:
protocolo.administrativo@tjdft.jus.bor ou em contato pelo WhatsApp Business (61) 3103-
7732 ou telefone (61) 3103-7187.

6. DO RESULTADO DO RECURSO

6.1 O resultado do procedimento de heteroidentificacdo, apds analise do recurso, sera
publicado até o dia 30/04/2025, do qual constardo os nomes do(a) candidato(a) e a




concluséo final a respeito da confirmagédo da autodeclaragéo (§ 2° do art. 14 da Resolugao
CNJ 541/23).

6.2 Outras informagdes poder&o ser obtidas pelo e-mail: heteroidentificacao@tjdft.jus.br
ou em contato pelo telefone (61) 3103-6010, de segunda a sexta-feira (dias uteis), das 12h
as 19h.

MARIA IVATONIA BARBOSA DOS SANTOS
Presidente da CHCEP

CHCEP_100135, assinado eletronicamente na data abaixo consignada.
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