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TRIBUNAL DE JUSTICA
SEMA - Secretaria da Magistratura

| COMUNICADO N° 138/2026

A PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA comunica aos magistrados que, nos termos da Resolugdo n° 865/2022, a
declaracéo de imposto de renda e proventos de qualquer natureza, referente ao exercicio 2026 (ano-base 2025), devera ser
inserida eletronicamente no Portal da Magistratura, em formato PDF, até o dia 31 de julho de 2026, no seguinte enderego
eletrénico: https://www.tjsp.jus.br/RHM/PortalMagistratura/DeclaracaoBens. Ressalta-se a necessidade de prévia atualizagao
dos dados cadastrais e solicita-se especial atengdo quanto ao preenchimento do respectivo exercicio no momento da insergao,
a fim de evitar pendéncias no sistema.

ORIENTAGOES PARA ACESSO AO SISTEMA

1- Acessar o Portal da Magistratura (enderego eletréonico (https://www.tjsp.jus.br/RHM/PortalMagistratura/
DeclaracaoBens);

2- Preencher usuario e senha, utilizando o mesmo login e senha usados para o e-mail institucional;

3- No menu exibido do lado esquerdo da tela, clicar em “Declaragdao de Bens” e, em seguida, clicar em “Envio de
Declaragao de Bens”;

4- Na tela que sera exibida, clicar em “NOVO” (NAO clicar em “exercicio”);

5- O sistema exibira uma tela para atualizagdo cadastral, na qual devem ser preenchidas eventuais alteragées de
dados e, apos, clicar no botao “salvar” no final da tela (caso ndo haja dados cadastrais a serem alterados, basta clicar
no botao “salvar” exibido no final da tela);

6- Uma segunda tela de atualizagdo de dados cadastrais sera exibida, devendo ser observado o mesmo procedimento
descrito no item anterior e, ao final, clicar em “salvar” e, em seguida, clicar em “préximo”;

7- Aparecera, nesse momento, a tela com o campo “EXERCICIO” em branco, o qual devera ser preenchido com
“2026”, bem como o campo para indicar o tipo de declaragdo — selecionar “declaragdao de bens magistrados”;

8- Clicar em “adicionar”, localizar o arquivo da declaragdao de imposto de renda e proventos de qualquer natureza (o
qual deve estar previamente salvo no computador do usuario em formato PDF), selecionar o respectivo arquivo e clicar
em “salvar” para concluir o procedimento.

9- Eventuais duvidas a respeito do assunto podem ser esclarecidas na Secretaria da Magistratura - SEMA, pelo
telefone (11) 3538-9807.

SAAB - Secretaria de Administragao e Abastecimento
PORTARIA N° 10.804/2026
(2021/00081831)

Regulamenta as atribuigbes das unidades da Secretaria de Administragdo e Abastecimento.

O Presidente do Tribunal de Justica de Sao Paulo em exercicio, Desembargador LUIS FRANCISCO AGUILAR CORTEZ,
no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do disposto no artigo 271, lll, combinado com o §7°, Ill, do Regimento Interno, e

CONSIDERANDO a Portaria n°® 9.937/2021, que dispde sobre a alteragédo da estrutura da SAAB - Secretaria de Administracéo
e Abastecimento e a extingdo do DARAJ — Departamento de Administracdo das Regides Administrativas Judiciarias;

CONSIDERANDO as Portarias n® 10.640/2025 e 10.828/2026, que dispdem sobre a alteragdo da estrutura da SAAB -
Secretaria de Administragdo e Abastecimento;

CONSIDERANDO o principio da segregacao de funcdes estabelecido no artigo 5°, da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de promogéao da gestao por competéncias, estabelecida no artigo 7°, da Lei n° 14.133/2021;
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CONSIDERANDO a Resolugéo n°® 347/2020 do CNJ, que trata da Governanca em contratagdes publicas,
RESOLVE:

Art. 1°. As Diretorias e setores da Secretaria de Administragdo e Abastecimento sdo responsaveis pelas atribuicdes
estabelecidas nesta Portaria.

Art. 2°. Compete a Diretoria Engenharia e Arquitetura:

|. Projetar a ocupagédo ou reocupagado de imoveis préoprios do Estado, locados ou cedidos, destinados a instalagdo de
unidades forenses e elaborar o layout da ocupacédo, dimensionando e otimizando os espacos, privilegiando os fluxos e a
ergonomia dos ambientes, de acordo com a Resolugédo n° 652/2025 do CNJ;

Il. Receber e manter atualizado o registro dos layouts de ocupagéo de todas as unidades do Tribunal de Justica de Séo
Paulo;

I1l. Elaborar quadro de areas contendo o programa de necessidades da Comarca, visando identificar, no mercado imobiliario,
edificagdes compativeis com as demandas do Tribunal de Justiga, para chamamento publico para locagéo de prédios;

IV. Avaliar e estudar, sob o ponto de vista arquitetnico, terrenos e imoveis oferecidos a locagao ou cessao para a instalagdo
de unidades administrativas ou judiciais;

V. Estudar a viabilidade de possiveis adensamentos, transferéncias ou remanejamentos de setores, com foco na otimizagéo
de espacos e na melhoria da funcionalidade dos servigos, em respeito as Premissas da E. Presidéncia;

VI. Analisar projetos legais e de arquitetura referentes a construgdo, ampliagéo, reformas gerais ou pontuais, elaborados por
empresas contratadas, quanto a conformidade com os padrdes estabelecidos pelo Tribunal de Justica;

VII. Analisar projetos de restauro de imoveis tombados pelos 6rgdos competentes de preservacao do patriménio historico e
cultural, referentes aos prédios ocupados pelo Tribunal de Justiga;

VIIIl. Priorizar caracteristicas de conforto ambiental, como ventilagdo e iluminagdo naturais, e favorecer a acessibilidade
universal, nos estudos de ocupacéo e projetos de arquitetura;

IX. Realizar vistorias e emitir ou receber relatérios pertinentes a gestdo dos espacgos do Tribunal de Justica;

X. Propor, analisar e discutir solugdes técnicas alinhadas com o Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica, com
enfoque em acessibilidade e sustentabilidade;

XI. Analisar, propor a estratégia e os critérios para priorizagado e consolidar demandas para elaboragéo da proposta do Plano
de Obras a ser submetido & aprovagdo do Comité Técnico de Obras, Presidéncia e Orgdo Especial;

XIl. Compilar o Plano de Obras unificado e atualizar o andamento das demandas, acompanhando sua execugao, conferindo
transparéncia e possibilitando o compartiihamento e acesso as informacdes através do Portal da Diretoria de Engenharia e
Arquitetura;

XIll. Desenhar as estratégias do Projeto Acessibilidade, solicitando informagdes e providéncias junto as Regides
Administrativas Judiciarias, elaborando relatérios e propondo as agdes de acordo com as definigdes do TJSP;

XIV. Realizar a interface com a Secretaria da Justica e Cidadania quanto ao acompanhamento das obras ainda sob gestéo
da pasta;

XV. Planejar a contratagdo de empresa para elaboracdo de projetos de engenharia e arquitetura, relatérios, laudos e
especificacdes técnicas e gerenciar e fiscalizar o contrato decorrente;

XVI. Planejar a contratacédo de empresa de apoio técnico a fiscalizacdo de projetos e de obras de engenharia e arquitetura
e gerenciar o contrato dela decorrente;

XVIIl. Receber e atestar os projetos elaborados pela empresa contratada e analisar os produtos e seus prazos de entrega;

XVIIl. Receber, atestar e analisar relatérios, laudos e especificagbes técnicas elaboradas pela empresa contratada,
direcionando solugbes para as demandas do TJSP;

XIX. Analisar e acompanhar a fase de planejamento da obra, contemplando: especificagdes técnicas, estudo técnico
preliminar, levantamentos quantitativos, composicdo de precos unitarios, orcamentos e prazos, e todos os documentos
necessarios para instrugdo do procedimento licitatério;

XX. Acompanhar o andamento dos projetos legais elaborados e apresentados por empresa contratada nas Concessionarias
(para fornecimento de agua e de gas) e nos Orgdos competentes (Prefeitura, Corpo de Bombeiros, Orgéos de Preservagao do
Patriménio Historico);

XXI. Emitir OPSs - Ordens de Planejamento de Servigos, relativas a obras de reforma geral, ampliagdo e construcdes de
prédios, bem como realizar a respectiva gestao;

XXII. Analisar OPSs - Ordens de Planejamento dos Servigos, emitidas pelas Coordenadorias de RAJs, quanto ao escopo
demandado;

XXIIl. Analisar TABs - Termos de Abertura de Servigos emitidos pela empresa contratada quanto a adequacao do escopo a
demanda pretendida, quantidade de dias envolvidos na elaboragédo das etapas contempladas (cronograma), horas alocadas e
valor atribuido a cada projeto/item;

XXIV. Atuar como equipe de apoio responsavel pela analise técnica nos procedimentos licitatérios para contratacdo de
obras, servicos de engenharia precedidos de projetos e servigos de manutencéao e/ou aquisicdo de equipamentos prediais;

XXV. Gerenciar e fiscalizar convénios de obras e prestar contas para o convenente, bem como elaborar aditivos e planos de
trabalho;

XXVI. Realizar vistorias de acompanhamento dos trabalhos prestados pelas empresas contratadas, conferir e consolidar
relatérios de execugao de obras e realizar o levantamento de pendéncias e recebimento provisério e definitivo das obras;

XXVII. Realizar a interface entre as empresas contratadas e as unidades internas competentes;

XXVIII. Dimensionar a equipe de apoio a fiscalizagdo (TABs — Termos de Abertura) observando o cumprimento do cronograma
fisico-financeiro, execugéo do escopo e outras informagdes relevantes;

XXIX. Conferir e fiscalizar os servigos realizados pelos engenheiros de fiscalizagdo de obras da contratada de apoio técnico;

XXX. Cadastrar e atualizar as obras no sistema AUDESP e no ObrasGov;

XXXI. Fornecer atestado de capacidade técnica, dentro da sua area de atuagéo;

XXXII. Vistoriar, emitir relatérios técnicos e comunicar os setores afetos acerca do recebimento de obras entregues por
terceiros, adequagdes e/ou reformas em imoveis locados ou cedidos para uso do Tribunal de Justica, bem como verificar e
receber a documentagéao técnica (Alvaras, Habite-se, laudos, projetos “as built”, etc.);

XXXIII. Vistoriar, emitir relatérios técnicos e orgamentos, a fim de subsidiar a area gestora dos contratos de locagédo para
eventuais indenizagdes aos proprietarios quando da devolugédo dos imoéveis;
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XXXIV. Vistoriar e emitir relatorios técnicos relacionados a avaliagdes de equipamentos e sistemas prediais solicitados pela
Presidéncia;

XXXV. Analisar, mediante provocagao dos gestores dos contratos de fornecimento de energia elétrica, o perfil de consumo
das edificacbes ocupadas pelo Tribunal de Justica, ou seja, apenas os prédios que sejam atendidos em média tensao;

XXXVI. Fazer a interface com as Concessionarias de Energia Elétrica visando a solucado de intercorréncias e celeridade nos
respectivos procedimentos;

XXXVII. Atuar como apoio técnico nos procedimentos de reparagcédo de danos causados por incidentes cuja causa envolva o
fornecimento de energia elétrica;

XXXVIII. Promover a inclusédo de prédios do Tribunal de Justica nos programas de eficientizagédo de iluminagéo, instalagéo
de usinas fotovoltaicas patrocinadas pelas Concessionarias sem 6nus para o Tribunal de Justica;

XXXIX. Planejar a contratagdo de manutencao preventiva e corretiva continuada ou emergenciais para Usinas Fotovoltaicas,
cabines de energia e SPDA, e o chamamento publico para o credenciamento de empresas atuantes no segmento de eficiéncia
energética — ESCOs;

XL. Acompanhar a apresentagéo dos projetos elaborados pelas ESCOs credenciadas para representar o Tribunal de Justica
nas chamadas publicas de projetos das Concessionarias de Energia e realizar a gestéo de tais contratos envolvendo o Programa
de Eficiéncia Energética promovido pelas Concessionarias de Energia;

XLI. Atuar como apoio técnico, se necessario, para agendamento das interrupcdes programadas de energia junto as
Concessionarias, visando evitar o prejuizo a prestagéo do servigo jurisdicional nos prédios ocupados pelo Tribunal de Justica;

XLII. Analisar a viabilidade técnica na instalacdo de aparelhos de ar-condicionado, do ponto de vista da seguranca, das
cargas que serdo adicionadas as instalagdes elétricas;

XLIII. Elaborar ET — Especificagdes Técnicas para contratagdo de manutencdo preventiva e corretiva continuada de
elevadores (passageiros/carga/ veiculos), plataformas elevatorias, monta-cargas, PABX, sistemas de seguranga (prevencao,
protegdo e combate a incéndio, iluminagdo de emergéncia e pressurizagdo de escada de emergéncia), grupo moto-gerador,
sistemas de ar-condicionado central e aparelhos individuais, ventilagdo e exaustdo mecanicas, sonorizagéo, automacao predial
e bombas hidraulicas;

XLIV. Fazer a interface com as Concessionarias de Telefonia nas demandas relativas a habilitacdo, transferéncia,
desligamento ou alteragdo do numero de linhas diretas.

Art. 3°. Compete a Diretoria de Administracao Predial:

I. Gerir o Centro Integrado de Monitoramento e demais Sistemas Eletrénicos de Seguranga;

Il. Coordenar e acompanhar a execugéo dos servigos de vigilancia, de controle de acesso/ portaria, de bombeiros civis e da
atividade policial militar DEJEM, nos prédios do Tribunal de Justica;

Il. Promover relatério de estudo de vulnerabilidade com apresentagéo de sugestdes de melhorias na estrutura de seguranga
nos prédios do Tribunal de Justica;

IV. Monitorar as condi¢des prediais relativas a seguranca de protecdo e combate a incéndio dos espagos ocupados pelo
Tribunal de Justica de Sao Paulo;

V. Monitorar os Termos de Cooperacdo da Ordem dos Advogados do Brasil, Ministério Publico e Defensoria Publica do
Estado de S&o Paulo;

VI. Monitorar o termo de Cooperagdo DEJESP, que tem por objeto o plano de trabalho da Assessoria Policial Civil do
Tribunal de Justica, criada pelo Decreto n° 68.420/2024;

VII. Monitorar, acompanhar, convalidar e atestar as diarias executadas por policiais militares, provenientes do Convénio
correlato ao exercicio de Atividade Extraordinaria de Trabalho Policial Militar (DEJEM);

VIIl. Coordenar e acompanhar a execucao dos servigos afetos a implantagdo e manutencéo dos equipamentos destinados a
seguranca eletronica dos prédios do TJSP;

IX. Auxiliar, fornecer dados e informacgdes relativas a seguranga de Autoridades e das edificacdes a Comissdo de Seguranga
Pessoal e de Defesa das Prerrogativas dos Magistrados, ao Nucleo de Inteligéncia do Tribunal de Justica e as Assessorias
Policiais Civil e Militar, sempre que solicitado;

X. Realizar o Planejamento das Contratagdes dos seguintes objetos:

. segurancga eletrénica;

. servigos pontuais;

. prestagéo de servigos de mao de obra residente;
. manutencdo de equipamentos prediais;

. prestagéo de servigos de infraestrutura;

f. aquisicdo e manutencao de equipamentos de seguranca;

g. formacao de brigadistas;

h. manutengdes prediais.

XI. Solicitar aos Administradores as informagdes atualizadas e nado previstas no Banco de Informagbes Prediais dos
equipamentos prediais ou outras necessarias ao planejamento das contratacdes, bem como a analise dos dados informados ou
extrair de aplicativos especificos que venham a ser desenvolvidos para a mesma finalidade;

XIl. Gerir os contratos em que houver a designagédo de servidores lotados na Diretoria de Administragéo, realizando todo
o acompanhamento da execugéo contratual e os deveres decorrentes, conforme Provimento 2.724/2023 e respectivo contrato

XIll. Promover e fiscalizar as vistorias preventivas/corretiva pelas empresas dos contratos de manutengdo em todos os
prédios do TJSP;

XIV. Planejar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelas Supervisbes de Manutengédo Geral e Oficinas;

XV. Executar os servicos de manutencgao de hidraulica, elétrica, pintura, alvenaria e telefonia para todos os prédios situados
na Capital e nas Comarcas do Interior;

XVI. Executar e coordenar todos os servigos de movimentagdo de mobiliarios e processos em geral em todos os Prédios da
Capital e nas Comarcas do Interior;

XVII. Executar os servigos de serralheria, marcenaria e tapecaria e Grafica para os prédios situados na Capital;

XVIIl. Orientar na elaboracéo dos planos de evacuacao de emergéncia, envolvendo um conjunto de medidas de seguranca,
como a manutencdo de equipamentos (extintores), a implementacédo de planos de emergéncia, a sinalizacdo de saidas e o
treinamento de equipes;

XIX. Auxiliar na implementacéo de politicas de sustentabilidade, visando a reducdo de impactos ambientais e a otimizacéo
do uso de insumos;
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XX. Orientar os Administradores Prediais na correta fiscalizagdo de contratos e Convénios relacionados aos servigos
de manutengdo, conservacao e operagao predial, garantindo a execugdo contratual adequada e a otimizagdo dos recursos
orgcamentarios;

XXI. Atuar e auxiliar na gestao e fiscalizacdo das permissdes de uso dos espacos ocupados pelas instituicbes bancarias nos
prédios do TJSP;

XXIIl. Monitorar o cumprimento das obrigagdes contratuais pelo permissionario (instituicao financeira), especialmente quanto
ao uso adequado dos espacgos, prazos, manutencao e respeito as condigdes estabelecidas, de acordo com as premissas
construtivas e com as recomendacdes das areas técnicas de seguranga patrimonial, engenharia e arquitetura do Tribunal de
Justica de Sao Paulo, conforme as normas contidas na Instrugdo Normativa n® 013/2025, adotando providéncias administrativas
sempre que identificar situagdes que exijam intervengao;

XXIIl. Receber, analisar e encaminhar para as areas competentes da Secretaria de Administragdo e Abastecimento os
pedidos formais do permissionario relativos a obras, reformas, adequagdes ou alteragbes nos espacgos cedidos, bem como
duvidas e comunicacgdes dos administradores prediais referentes a eventuais descumprimentos contratuais pelo permissionario
ou questdes relacionadas as atividades bancarias;

XXIV. Atuar como elo de comunicagao entre o permissionario (instituicao financeira) e as areas técnicas e administrativas do
TJSP, facilitando o fluxo de informacdes e o encaminhamento de providéncias relativas ao contrato;

XXV. Auxiliar os responsaveis pelas Administragdes Prediais durante o andamento de projetos, reformas e adaptagdes
promovidas pelo permissionario, acompanhando a tramitagdo dos pedidos e a observancia das condi¢des e prazos estabelecidos,
sempre em interlocugdo com as areas técnicas e fiscais envolvidos;

XXVI. Fiscalizar o uso e conservagao dos espacgos cedidos, por meio das informagdes fornecidas pelo fiscal do contrato e de
relatérios da administracao predial, se os espagos estdo sendo utilizados para os fins autorizados e em condigbes adequadas,
encaminhando providéncias quando necessario;

XXVII. Elaborar os célculos dos rateios de energia elétrica e agua/esgoto devidos pelas instituigdes bancarias, utilizando os
dados da metragem do espago ocupado e as contas de consumo de energia elétrica e agua, que séo langados e anexados em
sistema proprio;

XXVIII. Providenciar a cobranca dos valores devidos junto aos permissionarios, controlando os pagamentos e prestando
esclarecimentos quando necessario;

XXIX. Acompanhar e orientar os responsaveis pelas Administracdes Prediais durante o processo de devolugédo dos espagos
bancarios, comunicando o permissionario sobre obrigacdes de regularizagédo, limpeza e retirada de bens, e garantindo que a
devolugao ocorra em conformidade com o pactuado;

XXX. Coordenar a gestao e fiscalizagdo dos contratos de prestacdo de servigcos postais, de malotes, de prestacéo de
servicos de apoio operacional com fornecimento de mao de obra residente para o manuseio e transporte de processos e
documentos em prédios localizados na Capital, e de aquisigdo de lacres plasticos para o fechamento de malotes do TJSP;

XXXI. Manter atualizada e solicitar ao responsavel pela pagina do site do TJSP e do Portal da Administracdo a atualizacéo
da lista de frequéncia dos malotes das unidades da Capital e das Comarcas do Interior e da relagdo dos 6rgéos publicos
externos interligados aos servigcos das unidades do TJSP;

XXXII. Realizar o peticionamento no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) dos Correios para a suspensao dos percursos
de malotes no periodo de 20/12 a 06/01 em virtude do recesso do TJSP;

XXXIIl. Gerir, acompanhar e dar suporte aos setores responsaveis pelo recebimento de malotes, triagem de expedientes,
montagem e envio de malotes para as unidades da Capital e Interior;

XXXIV. Gerir, acompanhar e dar suporte ao transporte de processos e expedientes para as unidades do TJSP da Capital e
para os 6rgaos publicos externos interligados aos servigos das unidades do TJSP (Servigo de mensageria);

XXXV. Orientar os usuarios quanto ao cadastramento e utilizagdo do Sistema de Pré-Postagem Nacional (PPN);

XXXVI. Solicitar a emissdo de 22 via dos objetos parados na situagdo de Postagem e atualizar o relatério interno
correspondente;

XXXVII. Realizar a abertura de Pedidos de Informacéao (PI's) em lote no canal disponibilizado pelos Correios para solicitar 22
via de AR digital e ressarcimento das cartas ndo entregues aos destinatarios;

XXXVIII. Emitir relatérios de movimentagdo de expedientes no Sistema Malas e Malotes (MEM) para verificagdo de
pendéncias ou irregularidades;

XXXIX. Prestar todo suporte e auxilio as Administragdes Prediais da Capital e Interior nos procedimentos de adensamento
de unidades e devolugéo de prédio;

XL. Auxiliar e fornecer informacbes a Assessoria da Presidéncia nas solicitagdes de suspensado de expediente decorrentes
de falta de energia elétrica e/ou falta d’agua.

Art. 4°. Compete a Diretoria de Logistica:

I. Propor critérios para aprovagédo pela Presidéncia de dimensionamento da Frota de veiculos, sua composi¢cdo e sua
distribuicao;

Il. Divulgar a lista de veiculos oficiais no Diario de justica, até o dia 31 de janeiro de cada ano, nos termos do artigo 5° da
Resolugdo n° 83/2009 do Conselho Nacional de Justiga;

Il. Gerir contratos de combustivel, lavagem, manutengdo ou locagédo de veiculos, servigos de transporte complementar,
dispositivo para passagem livre em pedagios e outros que estejam diretamente ligados a utilizacdo ou controle dos veiculos
oficiais bem como demais alternativas de transporte viario;

IV. Gerir contratos de mao de obra terceirizada para condug¢ao ou manobra dos veiculos.

V. Estabelecer parametriza¢des para aquisicdo de combustiveis, em situacdes de contencéo de despesas;

VI. Manter acompanhamento individual de cada veiculo oficial quanto a:

a) garagem em que esta alocado;

b) vigéncia da garantia de sua aquisicao;

c) realizacao das revisdes periddicas;

d) seu histérico de utilizagoes;

e) histérico de manutencdes realizadas;

f) vigéncia da garantia de pecgas adquiridas e servicos de manutengéo realizados;

g) quilometragem rodada;

h) atualizagdo do CRLYV, disponibilizando a CJM e aos responsaveis da garagem em que o veiculo estiver alocado;

i) vigéncia, solicitagdo e remessa do cartdo ARTESP a todas as garagens;
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j) apdlice de seguros, quando houver;

k) tramite junto ao arrematante para transferéncia do veiculo, nos casos de alienagéo por leildo.

VII. Solicitar o rodizio de veiculos entre usuarios ou garagens, buscando uniformidade no uso dos automéveis da frota de
mesmo lote (mesma marca e modelo);

VIIl. Propor a renovagdo da frota de veiculos nos termos do art. 34 da Portaria n° 10.620/2025, analisando-se,
preliminarmente, a viabilidade de contratagdo de alternativas economicamente viaveis oferecidas pelo mercado ou que
promovam a sustentabilidade ambiental;

IX. Comunicar a Comissao Processante Permanente eventuais situacdes de irregularidade na CNH ou CDT dos Agentes de
Seguranga, para a adogado de medidas cabiveis;

X. Responder as comunicacgdes e solicitagbes da Comissao Julgadora de Multas;

XI. Gerir o funcionamento dos sistemas informatizados para controle da frota, inclusive do registro de utilizagdo dos veiculos
(Ordens de Servigo) por cada garagem, bem como a regularidade documental de habilitagdo dos condutores;

XIl. Executar as atividades operacionais de transporte nos prédios Palacio da Justica e Complexo Judiciario Ministro Mario
Guimaraes;

XIII. Estabelecer logistica que envolva a necessidade de transporte viario, para atendimento as atividades extraordinarias
desta Casa, demandadas pela Presidéncia do Tribunal de Justica de Sao Paulo ou pela Corregedoria Geral de Justica, se
valendo dos veiculos e condutores alocados em todas as garagens;

XIV. Manter acompanhamento individual da situagdo documental de habilitagcdo de cada condutor, disponibilizando os
documentos em sistema ou arquivados em formato digital:

a. Carteira Nacional de Habilitagao;

b. Termo de Responsabilidade para Condugéo de Veiculos Oficiais, prevista na Instrucdo Normativa n° 18/2025;

c. Outros documentos exigiveis pelos 6rgéos de transito em conformidade com as normas internas e leis de transito vigentes;

d. Notificagdes de autuagao, de penalidade e respectivos comprovantes de pagamento de multas cometidas por motoristas
terceirizados.

XV. Propor a padronizagcdo dos procedimentos e orientar a todas as garagens sobre quaisquer questdes ligadas ao uso,
manutengédo, documentagdo dos veiculos da Frota e dos condutores, bem como dos demais contratos dedicados a transporte
viario;

Art. 5° Compete a Diretoria das Regides Administrativas:

I. Prover suporte integral e continuo as 10 Regides Administrativas Judiciarias (RAJ), mantendo interlocucao constante com
seus Coordenadores e equipes, orientando e padronizando procedimentos operacionais em conformidade com a legislacéo
vigente;

Il. Planejar contratagcdes em lote, abrangendo servicos comuns de engenharia, formacado de brigadistas e aquisigéo,
instalacéo ou remogéo de aparelhos de ar-condicionado dos tipos Split e Janela;

Ill. Solicitar manifestacdo da SAAB 1 quanto a viabilidade técnica na instalagdo de aparelhos de ar-condicionado, do ponto
de vista da segurancga, das cargas que serdo adicionadas as instalagdes elétricas;

IV. Gerenciar e supervisionar os processos licitatorios relacionados as Atas de Registro de Precos (ARP) por lote,
assegurando aderéncia as normas e otimizagédo dos recursos;

V. Consolidar dados do Sistema Proprio, elaborar e atualizar o Plano de Manutengcdo Predial (PMCP), orientando as
Coordenadorias das RAJs quanto a execugao das demandas;

VI. Prestar suporte as Coordenadorias Regionais na tramitacdo de expedientes que demandem integragdo com outras
Unidades organizacionais (GTAJ, SOF, Diretorias da SAAB, entre outras), promovendo alinhamento estratégico e operacional
interno;

VII. Gerenciar e administrar o rateio de despesas de consumo (energia elétrica, agua/esgoto) e servigos terceirizados
(limpeza, seguranga patrimonial, manutencdo de sistemas de ar-condicionado central ou Multi-Split), conforme convénios
firmados, compartilhadas com 6rgéos publicos ocupantes de espacos cedidos nas dependéncias do Tribunal de Justica de Séao
Paulo, garantindo prestacao de contas adequada e controle financeiro;

VIII. Auxiliar no levantamento e andlise de indicadores de desempenho, subsidiando estudos e processos elaborados pela
SAAB, visando a melhoria continua dos processos administrativos;

IX. Promover a padronizagdo das atividades sob sua responsabilidade junto as Regides Administrativas Judiciarias,
elaborando modelos documentais e instrumentos de controle gerencial que assegurem uniformidade e qualidade;

X. Atuar, pontualmente, nas adequacgoées fisicas de possiveis adensamentos, transferéncias ou remanejamentos de setores,
em respeito as premissas da E. Presidéncia;

XI. Receber, analisar e aprovar eventual medicao referente a emisséo/atualizagdo de orgamento sob demanda no ambito
desta Diretoria, atestando a nota fiscal correspondente;

XII. Promover, de forma continua, a atualizagdo e manutengéo do portal administrativo, assegurando a disponibilizagdo de
informacgdes claras, atualizadas e acessiveis, de modo a garantir maior eficiéncia na gestdo administrativa e transparéncia na
comunicacgao institucional;

Art. 6° Compete a Diretoria de Licitagdes e Suprimentos:

I. Analisar os pedidos de compras e/ou de contratagdo de servigos quanto a conformidade do objeto e a avaliacdo do Estudo
Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia/Projeto Basico;

Il. Realizar pesquisa de precos de materiais e servigos, conforme exigéncia legal, para licitagdes, contratacdes diretas e
prorrogagdes contratuais;

Il. Elaborar estudos técnicos de composigado de custos para prestagédo de servigos terceirizados com dedicagao exclusiva
de méao de obra;

IV. Elaborar e manter atualizados os modelos de documentos disponibilizados no Portal da Administracédo do TJSP, conforme
jurisprudéncia e alteragdes normativas;

V. Elaborar cadernos técnicos padronizados para compor o Catalogo Eletrénico de Padronizagéo;

VI. Analisar a documentacédo que compde a fase de instrugdo dos processos licitatorios, incluindo Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, planilhas de formagéo de precos e respectivos anexos;

VIl. Prestar apoio aos setores requisitantes na correta instrugdo dos pedidos e processos, assegurando conformidade
com os requisitos legais e administrativos e assessorar as unidades demandantes na analise técnica dos Estudos Técnicos
Preliminares e dos Termos de Referéncia;
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VIII. Estudar, em conjunto com as areas competentes, quando acionado, a definicdo de técnicas para implantagdo de novos
servigos ou a melhor adequagao de materiais;

IX. Gerenciar o catalogo de materiais e servigos;

X. Planejar e acompanhar as licitagées e contratagdes diretas processadas pela diretoria, assegurando o cumprimento dos
prazos e requisitos legais;

XI. Analisar pedidos e providenciar contratagdes diretas emergenciais ou por dispensa de licitagdo, especialmente as de
inexigibilidade que demandem avaliagbes técnicas especificas;

XIl. Elaborar minutas de editais de licitagdo e de chamamento publico, bem como avisos de contratagdo direta, de acordo
com o objeto a ser contratado;

XIll. Manter e atualizar as minutas padronizadas de editais de licitagdo, chamamentos publicos e avisos de contratacéo
direta;

XIV. Decidir sobre impugnagdes interpostas;

XV. Acompanhar pedidos de esclarecimentos e impugnacdes a editais de licitagcdo, chamamentos publicos, leildes e outros,
realizando a analise técnica das respostas e da pertinéncia das alegagdes, com apoio da Assessoria Juridica, quando necessario;

XVI. Suspender a realizagédo de certames, nos casos devidamente justificados;

XVII. Emitir oficios de autorizacéo para execugéo de servigos ou fornecimento de materiais nos casos de contratagdo direta
ou licitagdo sem formalizagdo de contrato;

XVIIl. Acompanhar o Portal de Compras do Governo Federal (Compras.gov) quanto aos procedimentos licitatérios e
contratagdes diretas;

XIX. Informar os dados processados na licitagdo ao Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e ao
Portal Nacional de Contratagdes Publicas;

XX. Manter atualizadas todas as informacdes referentes as licitagdes no Portal da Transparéncia do Tribunal de Justica,
conforme legislagdovigente, regulamentos internos e normas do Conselho Nacional de Justica e do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo;

XXI. Subsidiar a Assessoria Juridica e a Diretoria de Auditoria Interna nas requisicées formuladas pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo relacionadas as atividades da SAAB 5;

XXII. Participar do Planejamento Anual de Contratagdes em conjunto com a Coordenadoria de Governanga da SAAB;

XXIIl. Publicar o Planejamento Anual de Contratagdes no Portal Nacional de Contratagées Publicas;

XXIV. Planejar as atividades de compras e o fornecimento de materiais permanentes e de consumo para o Tribunal de
Justica, garantindo abastecimento continuo e eficiente;

XXV. Planejar e gerenciar as aquisicdes e a distribuicdo de materiais pelo Almoxarifado Central as unidades judiciais e
administrativas;

XXVI. Realizar a gestao e fiscalizagao de contratos de prestagdo de servigos com dedicagédo exclusiva de méo de obra
bragal no Almoxarifado Central;

XXVII. Gerir o patriménio mobiliario, realizando procedimentos de incorporagéo, desincorporagédo e distribuicdo de bens
permanentes;

XXVIIl. Organizar bens inserviveis para alienagdo, bem como gerenciar visitas e entregas dos bens arrematados;

XXIX. Controlar o estoque de materiais permanentes e de consumo;

XXX. Realizar o planejamento, o pedido de licitacdo e a gestdo da rede de suprimentos de materiais de consumo;

XXXI. Gerenciar as Atas de Registro de Precos (ARPs) de materiais, assegurando o cumprimento dos prazos de entrega
pelas empresas contratadas e a qualidade dos materiais fornecidos, garantindo atendimento as especificagdes técnicas e
marcas homologadas, e prestando apoio aos Coordenadores das Regides Administrativas Judiciarias.

Art. 7° Compete a Diretoria de Contratos Administrativos, Convénios e Gestdo Imobiliaria:

|. Elaborar minutas de contratos e Atas de Registro de Pregos, Termos de Convénios, Termos de Cooperagdo, Termos
de Aditamento, Acordos de Cooperacédo, Termos de Compromisso, Termos de Credenciamento, apostilas de reajuste e de
repactuagdo. bem como Termos de Reequilibrio Econdmico-financeiro, Termos de Liberacado de caucdo e Termos de Rescisdo e
Termos de Quitacgao, distratos e termos de devolugéo de iméveis, minutas de contratos de locagéo, aditamentos e apostilamentos
aos contratos de locagao;

Il. Cadastrar os contratos, convénios, termos de cooperagdo, termos de cessdo de uso e aditamentos no sistema do Tribunal
de Justiga e no sistema de Auditoria Eletrénica de Orgaos Publicos — AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

Il. Publicar os extratos dos instrumentos firmados e despachos no Diario Eletrénico da Justica do Estado de S&do Paulo
— DEJESP e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, bem como relatério final de consecucdo dos objetivos do
contrato e disponibiliza-los no Portal da Transparéncia;

IV. Enviar dados de contratos, atas de registro de precgos, termos de aditamento e afins ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, por meio do sistema AUDESP e e-TCESP;

V. Realizar o cadastro dos contratos, termos aditivos, apostilas, garantias, autorizagdes de fornecimento, atas de registro de
precos, bem como dados dos gestores e suplentes em sistema informatizado de acompanhamento;

VI. Atualizar certidbes que comprovam a manutengdo das condi¢cées de habilitagdo da empresa contratada a cada novo
termo aditivo ou ata de registro de precos (regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e cadastro publico de sangdes);

VIl. Emitir decisdo sobre processos apuratérios no dmbito de sua competéncia, realizar notificacdo de empresa apenada,
publicar decisdes e encaminhamento do processo a Procuradoria Geral do Estado de Sado Paulo quando cabivel;

VIII. Providenciar a prorrogagao de contratos, convénios, termos e acordos de cooperagao e termos de cessao de uso;

IX. Analisar e Providenciar o reajuste ou repactuagédo de contratos, convénios, termos e acordos de cooperac¢éo, quando
solicitado;

X. Executar célculos para todos os aditamentos que impactam em aumento ou redugao de despesas;

XI. Analisar os pedidos de alteracdes contratuais quanto a sua viabilidade;

XII. Conferir Planilhas de Custos, Formagéo de Precos e Cronogramas Fisico-Financeiros

XIIl. Negociar reajustes contratuais (descontos ou isengodes);

XIV. Apoiar no controle de prazos, vigéncias contratuais, garantias contratuais e seus complementos, garantindo publicidade
e transparéncia;

XV. Orientar gestores, suplentes e fiscais de contratos, quanto as suas responsabilidades;

XVI. Emitir Autorizacéo de Fornecimento oriunda de Atas de Registro de Precos;
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XVIl. Acompanhamento das acdes trabalhistas, com notificagdo a SOF e a area gestora para o complemento de informagdes,
bem como o encaminhamento dos documentos solicitados a PGE;

XVIII. Realizar o cadastro e atualizagdo dos contratos e instrumentos correlatos nos sistemas internos e externos.

XIX. Controlar o Patrimbnio Imobiliario dos Prédios Préprios do Estado de Sdo Paulo, sob administracdo do Tribunal de
Justica;

XX. Regularizar o registro imobiliario dos iméveis proprios do Estado de Sado Paulo, sob administragdo do Tribunal de
Justica;

XXI. Intermediar a doacdo de imoéveis ao Estado de Sdo Paulo, quando destinados para uso do Tribunal de Justica,
provocando os entes envolvidos para a edigdo de leis de doagéo, decreto de recebimento e subscricdo de escritura publica de
doacgéo;

XXII. Intermediar propostas de desapropriagdo de imoveis pelo Estado de Sao Paulo, quando destinados para uso do
Tribunal de Justica, adotando as providéncias do Decreto Estadual n® 27.869/1987 e do Decreto-Lei Federal n° 3.365/1941;

XXIIl. Providenciar a devolucao de imoveis proprios desocupados e sem pretenséo de utilizagdo pelo Tribunal de Justica ao
Executivo Estadual;

XXIV. Identificar a possibilidade de eventual devolugéo de iméveis locados que atendam as orientagdes da Alta Administragéo
ou que se encaixem em estudos feitos na SAAB 6 visando a vantajosidade, economicidade e oportunidade;

XXV. Cadastrar e manter atualizado os iméveis préprios, cedidos e locados no “Sistema de Gestao Imobiliaria do Estado”
SGI — Estadual, nos termos do Decreto Estadual n® 61.163/2015 ou outro que o substitua;

XXVI. Controlar os convénios de imoveis de propriedade de particular locados pelas Prefeituras, cessdes de uso decorrentes
de imoveis de propriedade das Prefeituras ou de terceiros, e os contratos de locagdo de imdveis realizados diretamente pelo
Tribunal;

XXVII. Auxiliar as Administracées locais no cadastramento e na atualizacdo do cadastro de iméveis proprios do Estado
sob a administracdo do Tribunal de Justica, bem como dos imdveis locados ou cedidos por érgdos publicos e por terceiros,
abrangendo tanto a Capital, quanto o Interior;

XXVIIl. Confeccionar o comunicado de ocupagéo e desocupacgéao de imoveis oficiais;

XXIX. Abrir e instruir processos de Chamamento Publico, visando ao cadastramento de interessados em locar iméveis para
o Tribunal de Justica;

XXX. Gestado de convénio firmado com o Conselho Regional de Corretores de Imoveis de Sado Paulo (CRECISP), visando
a elaboracao de Parecer Técnico de Avaliagdo Mercadoldgica (PTAM), objetivando obter parametros atualizados de valores de
mercado para imoveis locados ou em prospeccgao pelo Tribunal de Justica, garantindo maior transparéncia e seguranga nas
decisdes relacionadas a ocupacgéo de imdveis;

XXXI. Realizar negociagdes com locadores visando a obtengéo de condigdes mais vantajosas ao TJSP, incluindo reajustes
contratuais e concessao de isengdes;

XXXIl. Adogéo das providéncias necessarias para registro nas matriculas dos imdveis locados por ocasiao da efetivacéo de
novas contratagdes, bem como para averbacgdes decorrentes da realizagdo de aditamentos contratuais;

XXXIIl. Emisséo de atestados mensais de ocupagado em sistema proéprio, visando ao pagamento de locaticios a cada Locador
dos iméveis ocupados pelo Tribunal de Justica, executando calculos através de rateios e pro rata die;

XXXIV. Instruir procedimentos especificos para contratacdo de servicos de seguro de iméveis ocupados pelo Tribunal
de Justica do Estado de S&o Paulo e seus conteudos, negociagao para fins de prorrogacado do contrato vigente, adotar as
providéncias para obtencao de indenizacgéo junto a seguradora quando da ocorréncia de sinistros;

XXXV. Adogao das providéncias necessarias para abertura e encaminhamento de processos apuratorios, incluindo a emissao
das respectivas notificagdes e publicagdes, referentes a todos os contratos elaborados pela SAAB-6;

XXXVI. Oficiar aos 6rgdos competentes sobre irregularidades da concessionaria de energia elétrica;

XXXVII. Realizar tratativas para formalizagdo dos contratos CUSD (Contrato de Uso do Sistema de Distribuicdo), CCER
(Contrato de Compra de Energia Regulada) e CEO (Contrato de Execugéo de Obra), instruindo processos de contratacao de
energia elétrica, observando analise técnica, disponibilidade orcamentaria e parecer juridico;

XXXVIII. Gerenciar contratos de fornecimento de energia elétrica, assegurando regularidade e eficiéncia;

XXXIX. Orientar servidores de outros setores e terceiros externos acerca das providéncias a serem adotadas para
formalizacéo dos Contratos, Termos de Convénios, Termos de Cooperacao, Termos de Aditamento, Acordos de Cooperagéo,
Termos de Compromisso e Termos de Credenciamento;

XL. Formalizar convénios, termos de cooperagao, permissdes de uso, cessbes de espago, termos decorrentes de
chamamentos publicos e credenciamentos, conforme legislagédo vigente (Lei 13.019/2014 e Lei 14.133/2021);

XLI. Publicar os despachos dos atos realizados pelas autoridades competentes no Diario Eletrénico da Justiga do Estado de
Sao Paulo (DEJESP), garantindo publicidade e transparéncia;

XLII. Cadastrar e publicar os contratos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), ou em outro sistema eletrénico
que vier a substitui-lo para essa finalidade, observadas as normas vigentes.

Art. 8° Compete a Diretoria de Governanga:

|. dirigir e coordenar as atividades de governanga administrativa, gestdo de riscos, padronizagdo e transformacado de
processos, inovagao organizacional e monitoramento de resultados no dmbito da Secretaria de Administragdo e Abastecimento,
em alinhamento ao Planejamento Estratégico institucional;

Il. traduzir a visdo estratégica institucional para o plano operacional da Secretaria, promovendo a internalizagdo dos valores
organizacionais nas praticas administrativas das Diretorias;

Il. definir, guardar e disseminar as metodologias e os padrdes de trabalho das Diretorias da Secretaria, com vistas a
uniformidade procedimental e a qualidade dos servigos prestados;

IV. representar a Secretaria junto as instancias de governancga corporativa do Tribunal de Justica, especialmente no que se
refere ao cumprimento das normas do Conselho Nacional de Justica em matéria de governanca e gestao de riscos;

V. gerir o portfélio de projetos estratégicos da Secretaria, assegurando alinhamento as diretrizes da Alta Administragéo,
controle de prazos e metas e comunicagao institucional dos resultados;

VI. supervisionar a elaboragéo, implementacédo e atualizacdo anual do Plano de Contratagdes Anual da Secretaria, em
consonancia com as normas do Conselho Nacional de Justica e com a Lei n® 14.133/2021;

VII. supervisionar a gestao do Plano de Riscos no macroprocesso das contratagdes, orientando as Diretorias quanto as
respostas aos riscos identificados e ao aprimoramento dos controles preventivos;
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VIIl. supervisionar o desenvolvimento, a manutencéo e a evolugéo das ferramentas de controle interno, painéis gerenciais e
solugdes administrativas desenvolvidas para apoio as Diretorias da Secretaria;

IX. estabelecer indicadores de desempenho e metas para monitoramento dos resultados das contratagbes, processos e
projetos da Secretaria, com emisséo periodica de relatérios gerenciais a Alta Administragéo;

X. promover a comunicagao interna na Secretaria, favorecendo o fluxo de informagdes, a divulgacdo de resultados e a
integracao dos servidores;

XI. coordenar o atendimento as demandas dos 6rgédos de controle externo e interno, bem como as requisicées provenientes
do Sistema de Informagédo ao Cidaddo, Ouvidoria, Canal do Servidor e demais canais institucionais, em matéria afeta a
Secretaria;

XII. orientar e monitorar a atuacédo da SAAB 7.2 — Servigo de Conformidade de Contratagdes e Expedientes, no exercicio
das fungdes de filtro técnico e normativo dos expedientes e contratagdes;

XIIl. propor e encaminhar a autoridade competente alteragdes normativas, regulamentares e procedimentais que contribuam
para o aprimoramento da governanca administrativa da Secretaria;

XIV. elaborar, monitorar e atualizar o Plano de Contratacées Anual da Secretaria, abrangendo as unidades da SAAB e,
quando aplicavel, a outras Secretarias, com publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas;

XV. coordenar a aplicacdo da metodologia de gestdo de riscos em aquisicdes, liderando a atualizacéo periodica do Manual
de Gestéo de Riscos e do Banco de Riscos em Aquisigoes;

XVI. liderar a elaboragdo e revisdao de normativos internos, guias, manuais e modelos administrativos, assegurando
atualizagdo conforme alteragdes legislativas e normativas, especialmente as do Conselho Nacional de Justica e da Lei n°
14.133/2021;

XVII. manter painéis gerenciais e relatérios de acompanhamento do Plano de Contratagdes Anual, dos indicadores de
contratagdes sustentaveis e de outros instrumentos de monitoramento de resultados;

XVIIl. acompanhar os indicadores de efetividade das contratagdes, produzindo andlises periddicas para subsidiar a tomada
de decisao da Alta Administracao;

XIX. receber, analisar e encaminhar as manifestacdes provenientes da Ouvidoria, Sistema de Informagao ao Cidadao, Canal
do Servidor e Acessibilidade, em matéria afeta a Secretaria;

XX. gerir o Banco de Solugbes da Secretaria de Administracdo e Abastecimento, assegurando registro, organizagéo e
acessibilidade das solugdes desenvolvidas;

XXI. apoiar as Diretorias na instrugcdo de demandas de governanca, controle e padronizacdo, provendo orientacéo
metodoldgica e apoio técnico;

XXII. promover agbes de capacitagdo e disseminacdo de boas praticas de governanca, gestdo de projetos e controles
internos junto aos servidores da Secretaria;

XXIIl. receber, registrar e manter atualizado o portfélio de projetos da Secretaria de Administragao e Abastecimento, inclusive
no sistema eletrénico de projetos da Unidade Gerenciadora de Projetos da Diretoria de Planejamento Estratégico;

XXIV. acompanhar e monitorar a execugéo dos projetos estratégicos e operacionais da Secretaria, verificando o cumprimento
de cronogramas, metas, entregas e marcos estabelecidos;

XXV. elaborar e atualizar relatorios e painéis gerenciais de projetos, disponibilizando informagdes sobre o estado dos
projetos as Diretorias e a Alta Administracao;

XXVI. apoiar metodologicamente os gerentes de projetos da Secretaria na adogao de boas praticas de gestao, disponibilizando
modelos de documentos, procedimentos e formularios padronizados;

XXVII. auxiliar os gerentes de projetos nas questdes técnicas, no preenchimento de documentos, na elaboragéo da Estrutura
Analitica do Projeto, no acompanhamento de riscos e no direcionamento necessario para que os projetos atinjam seus objetivos;

XXVIIIl. Padronizar as boas praticas de gestdo de projetos da Secretaria, promovendo a uniformidade metodoldgica e o
compartilhamento de conhecimento entre as equipes;

XXIX. Receber e analisar os status reports periddicos dos gerentes de projetos, consolidando informagdes para subsidiar a
tomada de deciséo pela Diretoria;

XXX. Orientar os gerentes e equipes de projetos quanto ao Fluxo de Abertura de Projetos e demais normativos aplicaveis;

XXXI. Acompanhar o encerramento formal dos projetos, conferindo a adequada formalizagdo do Termo de Encerramento e o
registro dos produtos e resultados alcangados;

XXXII. Promover a divulgagdo dos projetos, seus produtos e resultados a Secretaria, contribuindo para a transparéncia
interna e o engajamento institucional;

XXXIIl. realizar o mapeamento, a modelagem e o redesenho dos processos de trabalho das unidades da Secretaria de
Administragdo e Abastecimento, com enfoque na eficiéncia, clareza de responsabilidades e conformidade normativa;

XXXIV. elaborar, atualizar e manter fluxos de trabalho, manuais, instrugdes de servigo e normativos de procedimento
internos, assegurando sua adequagao as legislagdes vigentes, especialmente a Lei n® 14.133/2021, aos normativos do Conselho
Nacional de Justica e ao Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de Sédo Paulo;

XXXV. identificar, propor e implementar oportunidades de simplificacdo administrativa nos processos da Secretaria, com
vistas a reducao de etapas redundantes, a desburocratizagcao e a melhoria da experiéncia dos usuarios internos;

XXXVI. identificar processos passiveis de automagéo e propor solu¢des de transformacéao digital;

XXXVII. elaborar e manter atualizado o catalogo de processos da Secretaria, assegurando padronizagdo de nomenclaturas,
descri¢coes e responsabilidades;

XXXVIII. prestar orientagao e apoio técnico as Diretorias e unidades da Secretaria no mapeamento e padronizagao de seus
processos de trabalho;

XXXIX. apoiar a Coordenadoria no recebimento, analise preliminar e encaminhamento das manifestacées provenientes da
Quvidoria, do Sistema de Informacao ao Cidadao, do Canal do Servidor e de Acessibilidade, em matéria afeta a Secretaria;

XL. participar da elaboragéo e revisdo peridédica do Plano de Contratagdes Anual, no que se refere a padronizagdo dos
procedimentos de planejamento de contratacdes;

XLI. contribuir para o cumprimento das normas e recomendacgdes do Conselho Nacional de Justica relativas a gestao por
processos e a governanga administrativa;

XLII. apoiar a elaboragdo de manuais de uso e orientagdes sobre fluxos administrativos para divulgacdo no Portal da
Administragdo do TJSP;

XLII. monitorar o Portal da Administragcdo do TJSP e promover a padronizagdo das atualizagdes encaminhadas pelas
Diretorias;
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XLIV. propor, desenvolver e implementar instrumentos de controle interno para as atividades das Diretorias da Secretaria,
com vistas ao aprimoramento continuo dos processos e a mitigagdo de riscos administrativos;

XLV. desenvolver, implantar, manter e atualizar ferramentas de controle de produtividade, de gestao de informacgdes e de
monitoramento de resultados para as Diretorias da Secretaria, incluindo aplicativos administrativos e painéis gerenciais;

XLVI. desenvolver e manter painéis gerenciais em ambiente de inteligéncia de dados para acompanhamento do Plano de
Contratagdes Anual, de contratos, de gestédo predial e de outros objetos de interesse da Secretaria;

XLVII. gerenciar os acessos as ferramentas e solu¢gdes administrativas desenvolvidas pelo Servico, orientando os usuarios
quanto a sua correta utilizagdo e promovendo agdes de capacitagdo e suporte funcional as unidades;

XLVIII. acompanhar e incorporar inovagdes tecnolégicas disponiveis na plataforma de tecnologia da informagéo do Tribunal
de Justica que possam ser aplicadas ao aprimoramento das solugbes administrativas da Secretaria, articulando-se com a
Secretaria de Tecnologia da Informacéo;

XLIX. elaborar e manter atualizado o plano de tratamento de riscos administrativos, em articulagdo com as Diretorias e com
o Banco de Riscos em Aquisi¢des gerenciado pela Coordenadoria;

L. apoiar a elaboracao e a atualizacdo do Manual de Gestdo de Riscos em Aquisigdes, contribuindo com dados e analises
provenientes dos controles desenvolvidos;

LI. propor e implementar a automacéo de processos a partir das ferramentas de controle desenvolvidas, em alinhamento
com as diretrizes de transformacéao digital do Tribunal de Justica;

LIl. prestar apoio técnico as Diretorias na instrucdo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e demais
documentos relacionados a contratagdo de solugdes de tecnologia de uso administrativo;

LIIl. registrar, documentar e disponibilizar no Banco de Solugdes da Secretaria as ferramentas e instrumentos de controle
desenvolvidos pelo Servigo, assegurando rastreabilidade e gestdo do conhecimento institucional;

LIV. atuar como instancia de filtro técnico, normativo e procedimental dos expedientes que tramitam na Secretaria de
Administracdo e Abastecimento, verificando a conformidade dos processos com as normas legais e regulamentares aplicaveis
antes de seu encaminhamento as instancias decisorias;

LV. receber, analisar e encaminhar os processos administrativos oriundos das Diretorias da Secretaria e de outras unidades,
verificando a regularidade formal e a completude da instrugdo processual;

LVI. verificar a conformidade dos expedientes relativos a contratagdes com os requisitos da Lei n® 14.133/2021, normativos
do Conselho Nacional de Justica, Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e demais regulamentagdes
internas;

LVII. identificar inconsisténcias, irregularidades ou insuficiéncias na instrugdo dos expedientes, promovendo diligéncias as
unidades de origem para saneamento de eventuais falhas antes do prosseguimento;

LVIII. identificar recorréncias, tipologias de irregularidades e recomendacgdes de aprimoramento dos procedimentos das
unidades solicitantes, comunicando-as a Diretoria ou Setor responsavel;

LIX. apoiar as Diretorias e unidades da Secretaria na correta instrucao de processos administrativos e expedientes relativos
a contratagdes, orientando sobre os requisitos normativos e procedimentais aplicaveis;

LX. contribuir para a governanga preventiva da Secretaria, sinalizando a Diretoria riscos procedimentais identificados na
analise dos expedientes;

LXI. publicar no Diario Eletronico de Justica do Estado de S&do Paulo portarias, comunicados e atos em matérias afetas a
Secretaria de Administragéo e Abastecimento, quando designada para tal;

LXIl. prestar apoio ao Secretario de Administracao e Abastecimento e as Diretorias nas atividades de suporte administrativo
nao abrangidas pelas demais unidades da estrutura.

§ 1° Para serem iniciados, os projetos previstos no inciso XXIII deverao seguir o Fluxo de Abertura de Projetos, disponivel
no Portal da Administragao.

§ 2° Para fins desta Portaria, considera-se gerente de projeto o servidor da Secretaria de Administragdo e Abastecimento
designado pelo superior hierarquico, a quem compete:

|. Registrar o projeto no arquivo Registro de Projetos da Secretaria, disponivel no Portal da Administracao;

Il. Formar a equipe de projetos, que podera ter membros apontados pelo Secretario, pelas Diretorias e pelo proprio gerente
do projeto, e eleger um gerente substituto;

Il. Preencher e encaminhar ao Servigo de Controle de Projetos a documentacgao inicial do projeto, disponivel no Portal da
Administracao;

IV. Estabelecer premissas, identificar riscos e apontar respostas aos riscos do projeto, bem como desenvolver a estrutura
analitica e estabelecer e acompanhar o cronograma do projeto;

V. Atribuir tarefas para os membros da Equipe do Projeto;

VI. Fornecer atualizagdes regulares do projeto ao Servico de Controle de Projetos através de reunides periédicas de status
report;

VII. Gerenciar os entregaveis com base no cronograma estabelecido;

VIII. Negociar prazos e agdes conjuntas com as partes interessadas;

IX. Encerrar o projeto com o preenchimento do Termo de Encerramento do Projeto, disponivel no Portal da Administragéo.

§3° Compete aos membros da equipe de projeto:

I. Auxiliar o gerente do projeto, ou seu substituto, no desempenho do ciclo de vida do projeto e executar as tarefas e
entregas designadas;

Il. Informar ao gerente do projeto eventuais afastamentos e outros fatos que possam interferir na execucado das tarefas e
entregas do projeto.

Art. 9° — Compete ao Servigo de Apoio Administrativo:

I. Receber, instruir e encaminhar processos administrativos da Presidéncia, Assessoria da Presidéncia, Secretarias e
Diretorias;

1. Publicar no Diario de Justica Eletronico as Portarias e Comunicados em matérias afetas a Secretaria de Administragéo e
Abastecimento com a Presidéncia;

Il. Apoiar o Secretario de Administracdo e Abastecimento e assessorar os setores de apoio das Diretorias da secretaria;
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Art. 10 — Compete a Diretoria de Apoio ao Grupo de Pregoeiros e Agentes de Contratagdes - GPAC:

|. Processar a fase externa das licitagbes, em todas as suas modalidades, procedimentos auxiliares (credenciamentos,
pré-qualificagcéo, sistema de registro de precgo, registro cadastral, procedimento de manifestagéo de interesse) e chamamentos
publicos que tratam a Lei n. 14.133/2021;

Il. Verificar o atendimento dos requisitos de habilitagdo e da qualificagdo minima necessaria e, quando necessario, a
exequibilidade do prego ofertado nas hipéteses de dispensa de licitagao;

I1l. Indicar os seus integrantes a Alta Administracao para desempenhar, nos processos licitatorios e procedimentos auxiliares,
as funcdes de Agentes de Contratagédo, Pregoeiros e membros de Comissdes de Contratacdo e Comissdes de Acompanhamento
de Leilao;

IV. Designar, dentre seus integrantes, o Presidente das audiéncias publicas promovidas pelo TJSP no planejamento e
execugao de compras de bens e contratagdes de servicos, obras e demais objetos;

V. Realizar a gestdo da pauta de licitagdes e procedimentos auxiliares, zelando pela aplicagdo da regra de distribuicéo
natural dos processos e gestao por competéncia quanto a composi¢cao dos membros das Comissdes de Contratagdo, Comissdes
de Acompanhamento de Leildo, dos procedimentos auxiliares e a atuagdo nos demais expedientes que forem necessarios;

VI. Aplicar boas praticas, regras de “compliance” e politicas de governanga do TJSP, por ocasido da fase externa da licitagéo
e de procedimentos auxiliares;

VII. Assegurar que todas as decisdes proferidas em sessdo publica sejam motivadas e fundamentadas, assim como os
pareceres subscritos por seus integrantes referentes ao julgamento das propostas, analise dos documentos de habilitagdo e
apreciagéo de eventuais recursos interpostos;

VIIl. Prover o necessario a execugdo plena, independente, impessoal, transparente, eficiente e proba dos trabalhos dos
Agentes de Contratacao, Pregoeiros, Comissdes de Contratagdo e Comissdes de Acompanhamento de Leildes;

IX. Divulgar resultados das licitagdes e procedimentos auxiliares, quando prevista a atribuicdo no instrumento convocatoério;

X. Credenciar os representantes dos licitantes nas sessdes publicas presenciais e dos interessados nas audiéncias publicas;

XI. Viabilizar que as sessdes publicas presenciais e virtuais sejam secretariadas e recebam suporte a plena realizagéo;

XIl. Promover o registro em ata e gravar em audio e video os atos praticados nas sessfes publicas presenciais;

XIIl. Recepcionar, mediante protocolo, os envelopes das propostas técnicas/comerciais e dos documentos de habilitagédo
nas sessoes presenciais;

XIV. Recepcionar, mediante protocolo, peticdes, razdes recursais e contrarrazdes apresentadas por licitantes, empresas,
cidaddos e demais interessados quanto a atuagdo na fase externa dos Agentes de Contratagdo, Pregoeiros, Comissdes de
Contratagédo, Comissdes de Acompanhamento de Leildes, e demais procedimentos auxiliares;

XV. Conduzir expediente decorrente de petigdo apresentada, a que se refere o inciso anterior, e submeter a Alta Administracéo
parecer fundamentado e conclusivo;

XVI. Manter a guarda dos documentos fisicos e digitais das licitagdes, procedimentos auxiliares e leildes até a homologagéao
do certame;

XVII. Indicar, dentre os seus integrantes, membro para a Comisséo de Processamento de processo administrativo apuratério;

XVIII. Autuar protocolo de apuragao preliminar, se constatada a ocorréncia de possivel infragdo administrativa durante a fase
externa, e emitir parecer fundamentado e conclusivo indicando a penalidade aplicavel ou o arquivamento;

XIX. Rever seus atos, de oficio ou em razéo de recursos, quando entendé-los viciados

XX. Registrar as penalidades administrativas impostas pelo Tribunal de Justica nos bancos publicos de sangbes;

XXI. Relacionar-se, quando for o caso, com 6rgéos e agentes da Administragdo Publica;

XXII. Informar e propor a Autoridade Competente qualquer assunto referente a fase externa dos procedimentos licitatérios
e auxiliares;

XXIIl. Orientar, na fase externa dos procedimentos licitatorios, as Comarcas e as Regides Administrativas Judiciarias;

XXIV. Indicar, dentre seus integrantes, membro que ird compor a equipe de planejamento da contratacgao;

XXV. Orientar as equipes de planejamento da contratagdo quanto a estratégia e riscos da fase externa da contratacao;

XXVI. Elaborar plano de risco nas contratacdes quanto a fase externa;

XXVII. Elaborar relatorio estatistico anual dos atos do Grupo de Pregoeiros e Agentes de Contratacao; e

XXVIII. Informar a Alta Administragédo a performance e economia obtida nas licitagdes, procedimentos auxiliares.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Sao Paulo, 24 de julho de 2026.

(a) Luis Francisco Aguilar Cortez, Presidente do Tribunal de Justica em exercicio.
Republicagéo para correcao do erro material no artigo 8°, publicado em 22 de julho de 2026.
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SPI - Secretaria de Primeira Instancia

Lista de Distribuicao

Em cumprimento ao art. 285 do Cddigo de Processo Civil, as listas de distribuicdo de processos nos sistemas judiciais
eletronicos estao disponiveis para consulta publica pelo sitio eletrénico do TJSP. Para acesso rapido, clique no link https://www.
tisp.jus.br/Processos/Comunicados/ListaDistribuicao.

Lista de Préoximos Julgados - Colégio Recursal

Em atendimento a Resolucdo do C. CNJ n° 591/2024, as pautas das sessdes de julgamento do Colegio Recursal estdo
disponiveis para consulta publica pelo sitio eletronico do TJSP. Para acesso rapido, estado disponibilizados os seguintes links:
https://www.tjsp.jus.br/ColegioRecursal/Comunicados/Pautas (presencial/telepresencial) e Portal de Servicos | E-SAJ (virtual)

SJ - Secretaria Judiciaria

Lista de Distribuicdo de Feitos Originarios e Recursos

Em cumprimento ao art. 285 do Cdédigo de Processo Civil, as listas de distribuigdo de processos nos sistemas judiciais
eletronicos estao disponiveis para consulta publica pelo sitio eletrénico do TJSP. Para acesso rapido, clique no link https://www.

tisp.jus.br/Processos/Comunicados/ListaDistribuicao.

Lista de Proximos Julgados

Em atendimento a Resolugdo do C. CNJ n° 591/2024, as pautas das sessdes de julgamento em Segundo Grau estdo
disponiveis para consulta publica pelo sitio eletronico do TJSP. Para acesso rapido, estdo disponibilizados os seguintes links:
https://www.tjsp.jus.br/QuemSomos/PlanejamentoEstrategico/AtasPautasSegundoGrau (presencial/telepresencial) e Portal de

Servigos | E-SAJ (virtual).

DEPRE - Diretoria de Execug¢des de Precatoérios e Calculos
COMUNICADO N° 01/2026 — DEPRE
A DIRETORIA DE EXECUGOES DE PRECATORIOS - DEPRE,
CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo CNJ n°® 303/19, art. 8°, caput,

CONSIDERANDO a determinagao da Corregedoria Nacional de Justica, conforme disposto nos autos de inspegédo n°
0002142-93.2026.2.00.0000, item 1.47.3.2,

CONSIDERANDO os principios da publicidade e da transparéncia, a fim de se promover segurancga juridica quanto as
analises das requisi¢cdes de precatorios,

COMUNICA aos Senhores Magistrados, Serventuarios da Justiga, Advogados, Procuradores das entidades devedoras
e ao publico em geral:

1. A partir de 1° de setembro de 2026, todos os oficios requisitérios encaminhados a DEPRE para processamento de
precatério deverao ser expedidos individualmente, por beneficiario, salvo nas hipoteses previstas no artigo 7° da Resolugédo CNJ
n° 303/2019, sendo expressamente vedada a requisicdo de honorarios sucumbenciais na mesma requisicdo destinada ao
processamento do precatério do beneficiario principal.

2. A teor do disposto no artigo 8° da Resolugdo CNJ n°® 303/2019, o advogado fara jus a expedigédo de oficio requisitério
autonomo em relagdao aos honorarios sucumbenciais, o que necessariamente devera ser observado.

3. Na hipotese de oficio requisitério encaminhado a DEPRE a partir de 01/09/2026 em que os honorarios sucumbenciais
estejam sendo requisitados conjuntamente na mesma requisicao referente ao beneficiario principal, a requisigao sera rejeitada
e, por consequéncia, o precatério ndo sera processado, circunstancia na qual cabera ao juizo da execucédo adotar as
providéncias necessarias para a instauragdo de novos incidentes, nos quais deverado ser expedidos, de forma individualizada e
separada, o oficio requisitdrio relacionado ao beneficiario principal e a verba sucumbencial.

Séo Paulo, 27 de julho de 2026.

AFONSO FARO JR.

Desembargador Coordenador da

Diretoria de Execugdes de Precatérios e Calculos
DEPRE

(27, 28 e 29/07/2026)
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SEGAO |

ATOS DO TRIBUNAL DE JUSTICA

Subsecéo |: Atos e comunicados da Presidéncia

SECRETARIA DA PRESIDENCIA

Diretoria de Cerimonial e Relagdes Publicas - SPr 4

COORDENADORIA DE CERIMONIAL
CONVITE

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, Desembargador Francisco Eduardo Loureiro,
tem a honra de convidar os Senhores Desembargadores e Juizes da 122, 132, 38?% 392, 40?% 412, 422 e 43?2 Circunscri¢cdes
Judiciarias para o Encontro Regional de Trabalho da 6® Regido Administrativa Judiciaria, a realizar-se no dia 31 de julho
de 2026 (sexta-feira), as 10h30, no Férum da Comarca de Ribeirdo Preto, na Rua Alice Alem Saadi, 1.010 (Saldo do Juri) —
Nova Ribeirania — Ribeirdo Preto/SP.

COORDENADORIA DE CERIMONIAL
CONVITE

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Desembargador Francisco Eduardo Loureiro,
tem a honra de convidar os Senhores Desembargadores, Juizes, Membros do Ministério Publico, Defensores Publicos,
Advogados e Funcionarios para a Solenidade de Instalagdao da Vara da Familia e das Sucessdes e da Unidade de
Processamento Judicial — 12 a 32 Varas Civeis e Vara da Familia e das Sucess6es da Comarca de Sertdozinho, a realizar-
se no dia 31 de julho de 2026 (sexta-feira), as 15 horas, no Férum Professor José Loureiro Junior, na Avenida Pedro Strini, 71
(Salao do Juri) — Jardim América — Sertaozinho/SP.

SEMA 1.1

SEMA 1.2.1

O Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente do Tribunal de Justica, em 27/07/2026, autorizou o que segue:

FORO REGIONAL LAPA - suspensdo do expediente presencial, a partir das 13h05, e dos prazos dos processos fisicos no
dia 27 de julho de 2026.

NOTA: Todas as atividades de magistrados, servidores, estagiarios e colaboradores seréo realizadas em trabalho remoto. As
regularizagbes das frequéncias dos servidores devem observar as orientagées da SGP, conforme aviso no sistema de frequéncia

GUARIBA - suspenséao do expediente presencial e dos prazos processuais no dia 27 de julho de 2026, a partir das 10h15,
e no dia 28 de julho de 2026.

NOTA: Todas as atividades de magistrados, servidores, estagiarios e colaboradores seréo realizadas em trabalho remoto. As
regularizagées das frequéncias dos servidores devem observar as orientagcbées da SGP, conforme aviso no sistema de frequéncia

SALTO - antecipagédo do encerramento do expediente presencial, a partir das 15h15, no dia 27 de julho de 2026, com
suspensao dos prazos dos processos fisicos na referida data.
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SEMA 1.3

SEMA 3.1

COMUNICADO N° 217/2026

A PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA, nos termos do Edital n°® 61/2026, comunica os(as) magistrados(as)
inscritos(as), por ordem de antiguidade, para atuagdo no NUCLEO ESPECIALIZADO DE JUSTIGA 4.0 - ACIDENTES DO
TRABALHO DO INTERIOR E DO LITORAL:

RILTON JOSE DOMINGUES
ANDERSON PESTANA DE ABREU
FABIO ALVES DA MOTTA

LARISSA KRUGER VATZCO

ISABELA DE SOUZA NUNES FIEL
LEONARDO MANSO VICENTIN

JULIO CESAR MEDEIROS CARNEIRO
VICTORIA CAROLINA BERTHOLO ANDRE
GUILHERME SOUZA LIMA AZEVEDO
ALEX FREITAS LIMA

MARIANA DE OLIVEIRA SATURNINO

Secretaria da Magistratura - SEMA, 27 de julho de 2026.

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ABASTECIMENTO

COMUNICADO N° 216/2026
(Processo n°® 2019/22154)

A Secretaria de Administracao e Abastecimento, por determinagéo da Egrégia Presidéncia do Tribunal de Justica,

COMUNICA, para conhecimento geral, o extravio do malote n°® 0707, lacre 002650010, peso 1,020 kg, do Percurso 187436,
do contrato 9912252266, coletados pela ECT no Complexo Ipiranga em 04/05/2026, com destino ao Forum da Presidente
Prudente.

COMUNICA, ainda, para efeito de eventuais restauracdes, que no malote havia os expedientes registrados no Sistema
Malas e Malotes relacionados abaixo e, sem registro, poderia conter processos, documentos e peticdes protocolizadas em dias
que antecederam ao fato.

Malote 0707:

Guia de Transporte n° 0000021349/2026

Setor de Origem: SADM-FRIX — Sec¢édo Administrativa de Distribuicdo de Mandados das Varas do Foro Regional IX — Vila
Prudente

Setor de Destino: SADM-PRESPRUDENTE — Secao Administrativa de Distribuigdo de Mandados das Varas da Comarca de
Presidente Prudente

Destinatario: Ndo informado

Tipo de Documento: Outros

N° documento: Protocolo de recebimento

Descricao: Protocolo de recebimento

Guia de Transporte n° 0000019515/2026

Setor de Origem: SADM-FRVIIlI — Secédo Administrativa de Distribuicdo de Mandados das Varas do Foro Regional VIII -
Tatuapé

Setor de Destino: SADM-PRESPRUDENTE — Sec¢édo Administrativa de Distribuicdo de Mandados das Varas da Comarca de
Presidente Prudente

Destinatario: Nao informado

Tipo de Documento: Outros

N° documento: 482.2026/009006-8

Descrigao: Cumpridos Positivos

Quantidade de Mandados: 1
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Guia de Transporte n° 0000021141/2026

Setor de Origem: SAGF-PACAEMBU — Secéao de Administragdo Geral do Férum da Comarca de Pacaembu

Setor de Destino: DECRIM05-PRESPRUDEN - Unidade Regional do Departamento Estadual de Execugdo Criminal —
DEECRIM da 52 RAJ - Presidente Prudente

Destinatario: Ndo informado

Tipo de Documento: Certidao

N° documento: Certiddo 1504500-16.2026

Descrigao: Certiddo 1504500-16.2026 — J.P x Juliana C. Faustino dos Santos

STI/SGS - Aviso de Indisponibilidade de Sistemas Judiciais

23 A 24/07/2026 — INDISPONIBILIDADE DOS SERVICOS DO PORTAL E-SAJ

Para os fins do artigo 8° da Resolugédo TJSP n°® 551/2011, artigo 3° do Provimento n° 87/2013 da Presidéncia do TJSP, artigo
3° do Provimento CG N° 26/2013 e artigo 2° do Provimento CSM N° 2537/2019, a Secretaria de Tecnologia da Informagé&o (STI)
comunica que, devido a problemas de ordem técnica, o Portal e-SAJ apresentou Indisponibilidade, por tempo superior a 60
minutos, conforme abaixo:

- Consulta de Primeiro grau, indisponibilidade severa por tempo superior a 3 (trés) horas, de 22h40 do dia 23/07/2026, sendo
restabelecidos os servigos as 13h30 do dia 24/07/2026.

- Consulta de Segundo Grau e Colégio Recursal, de 22h40 do dia 23/07/2026, sendo restabelecidos os servigos as 10h28
do dia 24/07/2026.

- Todos os demais servigos, de 22h40 do dia 23/07/2026, até 03h00 do dia 24/07/2026.

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA

COMUNICADO SPI N° 08/2026
CPA 2020/104208

CRONOGRAMA PERMANENTE DE RETIRADA DE PROCESSOS ARQUIVADOS E REARQUIVADOS DAS UNIDADES
JUDICIAIS DAS COMARCAS DO INTERIOR DO ESTADO DE SAO PAULO.

A SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA, por determinagdo da EGREGIA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA
DO ESTADO DE SAO PAULO, COMUNICA aos MM. Juizes de Direito das comarcas do Interior que no més de AGOSTO/2026
(datas abaixo) serdo retirados os processos arquivados e rearquivados, registrados em sistema, bem como inseridos em
coleta, até o dia 20 do més de julho, dos seguintes locais:

Comarcas do Interior Quantidade de Inici_o d_a Térm!no_da Retirada da Lote
Processos Auditoria Auditoria Transportadora
AGUAI 159 12/08/2026 12/08/2026 12/08/2026 2026070419064
ANDRADINA 333 17/08/2026 18/08/2026 18/08/2026 2026070419082
ARUJA 296 04/08/2026 04/08/2026 05/08/2026 2026070419088
BARRETOS 687 18/08/2026 19/08/2026 19/08/2026 2026070419077
BATATAIS 297 19/08/2026 20/08/2026 20/08/2026 2026070419086
CAMPINAS 230 07/08/2026 07/08/2026 07/08/2026 2026070419085
CAMPO LIMPO PTA 313 06/08/2026 06/08/2026 06/08/2026 2026070419093
CATANDUVA 169 27/08/2026 28/08/2026 28/08/2026 2026070419087
CORDEIROPOLIS 90 31/08/2026 31/08/2026 31/08/2026 2026070419094
CRUZEIRO 1336 10/08/2026 11/08/2026 13/08/2026 2026070419102
CUBATAO 393 03/08/2026 04/08/2026 04/08/2026 2026070419099
DIADEMA 659 07/08/2026 07/08/2026 07/08/2026 2026070419061
ESPIRITO SANTO DO PINHAL 1839 12/08/2026 14/08/2026 14/08/2026 2026070419059
FERNANDOPOLIS 73 25/08/2026 26/08/2026 26/08/2026 2026070419079
FERRAZ DE VASCONCELOS 791 05/08/2026 05/08/2026 06/08/2026 2026070419072
FRANCA 386 17/08/2026 18/08/2026 18/08/2026 2026070419066
FRANCISCO MORATO 83 06/08/2026 06/08/2026 06/08/2026 2026070419067
FRANCO DA ROCHA 61 06/08/2026 06/08/2026 06/08/2026 2026070419068
GUARULHOS 544 03/08/2026 03/08/2026 04/08/2026 2026070419075
INDAIATUBA 929 07/08/2026 07/08/2026 07/08/2026 2026070419058
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ITAPECERICA DA SERRA 119 05/08/2026 05/08/2026 05/08/2026 2026070419060
ITAPETININGA 978 20/08/2026 21/08/2026 21/08/2026 2026070419101
ITAPEVI 54 05/08/2026 05/08/2026 05/08/2026 2026070419069
ITATIBA 63 21/08/2026 21/08/2026 21/08/2026 2026070419074
JACAREI 163 14/08/2026 14/08/2026 14/08/2026 2026070419100
JUNDIAI 44 06/08/2026 06/08/2026 06/08/2026 2026070419091
LORENA 953 11/08/2026 12/08/2026 14/08/2026 2026070419063
MOCOCA 88 10/08/2026 11/08/2026 11/08/2026 2026070419081
MOGI DAS CRUZES 1345 06/08/2026 07/08/2026 07/08/2026 2026070419073
MOGI GUACU 80 13/08/2026 13/08/2026 13/08/2026 2026070419092
MOGI MIRIM 92 13/08/2026 13/08/2026 13/08/2026 2026070419095
MONGAGUA 401 03/08/2026 03/08/2026 04/08/2026 2026070419065
OURINHOS 119 19/08/2026 19/08/2026 19/08/2026 2026070419078
PINDAMONHANGABA 111 13/08/2026 13/08/2026 13/08/2026 2026070419070
PIRASSUNUNGA 105 21/08/2026 21/08/2026 21/08/2026 2026070419080
PRES. PRUDENTE 73 18/08/2026 18/08/2026 18/08/2026 2026070419083
SALTO 893 14/08/2026 14/08/2026 14/08/2026 2026070419076
SAO JOAO DA BOAVISTA 33 12/08/2026 12/08/2026 12/08/2026 2026070419062
SAO JOSE DO RIO PARDO 112 11/08/2026 11/08/2026 11/08/2026 2026070419098
SAO JOSE DO RIO PRETO 619 26/08/2026 27/08/2026 27/08/2026 2026070419090
SERTAOZINHO 156 20/08/2026 20/08/2026 20/08/2026 2026070419084
STAFE DO SUL 454 24/08/2026 25/08/2026 25/08/2026 2026070419089
TABOAO DA SERRA 137 05/08/2026 05/08/2026 05/08/2026 2026070419097
TAUBATE 263 13/08/2026 14/08/2026 14/08/2026 2026070419096
VARGEM GRD DO SUL 557 11/08/2026 12/08/2026 12/08/2026 2026070419071

Comunica, ainda, que:

Os processos relativos a competéncia dos Juizados Especiais Civeis, Execugdes Fiscais, bem como Livros relativos
a organizagao dos Oficios Judiciais e Unidades Administrativas ndo poderdao ser enviados para armazenamento na
empresa terceirizada, conforme Comunicado publicado no Diario Oficial dos dias 10, 11 e 16/5/2007;

Fica dispensada a expedi¢cao de termo de guarda e transferéncia haja vista as regras contratuais descritas abaixo.
Novo contrato 107/2024:

“6.4 A CONTRATADA devera tomar todas as providéncias necessdrias para proteger os autos a serem transportados.

6.5 A CONTRATADA devera coletar os autos diretamente nas unidades judiciais do Estado, nos locais indicados no
Anexo 11.

6.6 Os autos deverao ser devidamente acondicionados para transporte pela CONTRATADA e serdo tratados como
confidenciais”;

Para a execucdo dos servigos autorizados neste comunicado deve ser mantida a observancia das regras de
seguranga a saude, estabelecidas nos protocolos de retorno ao trabalho presencial da SGP/Diretoria de Saude e da
SAAB.

IMPORTANTE: Os processos cadastrados aptos a auditoria e posterior retirada pela empresa, deverao estar dentro
das unidades em locais acessiveis aos auditores de forma que eles nao tenham que utilizar escadas ou bancos para
movimentar esses processos no momento da atividade de auditoria. De acordo com as clausulas contratuais citadas
acima, a auditoria devera ocorrer necessariamente dentro da unidade judicial e uma vez concluida, a caixa com o
conteudo auditado devera ser lacrada pelo auditor na presenca de um funcionario da unidade e a remogéao da caixa sera
realizada por agente da empresa Iron Mountain do Brasil Ltda. para espago previamente indicado pela Administragao/
Distribuidor, facilitando o transporte da caixa para guarda na empresa.

Duvidas poderao ser dirimidas, exclusivamente, mediante abertura de chamado, junto ao Portal de Servigos: https://suporte.
tisp.jus.br. Praticas Cartorarias > Arquivo 12 Inst — Interior — Sistema SGDAU.
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Subsecéo Ill: Atos e comunicados da Corregedoria Geral da Justica

JUDICIAL

Dicoge 2

Processo PJECOR n° 0000519-38.2026.2.00.0826 — Processo Administrativo Disciplinar em face de Servidor — T. D.
da S. DECISAQ: Comunique-se & SGP, encaminhando-se cépia do parecer (ID 7923931) e da decisdo (ID 8158056). Arquive-se
0 processo, apos cumprir o traslado de copia integral para os autos SAJ n° 0000031-11.2025.8.26.0045 (ID 7709306). Int. Sédo
Paulo, data registrada no sistema. LUCIANA NETTO RIGONI, Juiza Assessora da Corregedoria. Adv: THIAGO PUGINA (OAB
273919/SP)

EXTRAJUDICIAL

Dicoge 5.1
COMUNICADO CG N° 596/2026

PROCESSO N° 2026/57220 — CAJAMAR - JUIZ DE DIREITO DA 12 VARA
A Corregedoria-Geral da Justica COMUNICA, para conhecimento geral, o recebimento de informagdes do Juizo
supramencionado, sobre a r. Decisao, proferida pelo referido MM. Juiz de Direito, acerca das determinacdes abaixo:

- do bloqueio de Procuragéo, lavrada junto ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e Tabelido de Notas do Distrito
de Jordanésia da referida Comarca, Livro 120, Paginas 236/238, datada de 15/08/2016, na qual figura como outorgante Grande
Moravia Industrial LTDA, inscrita no CNPJ n°® 53.**** ***/0001-41, neste ato representada por Wilson Gomes Sanches, inscrito no
CPF n° 529.*** ***.20 e Karin Augustinska, inscrita no CPF n° 124.*** ***-44 como outorgada Sandra Novais da Silva, inscrita
no CPF n°® 843.***.***-87, conferindo poderes para gerir e administrar a firma outorgante, tendo em vista o suposto uso de
documento falso por terceiros; e

- do bloqueio de Procuragéo, lavrada junto ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e Tabelido de Notas do Distrito
de Jordanésia da referida Comarca, Livro 121, Paginas 33/34, datada de 08/09/2016, na qual figura como outorgante Grande
Moravia Industrial LTDA, inscrita no CNPJ n°® 53.**** ***/0001-41, neste ato representada por Wilson Gomes Sanches, inscrito no
CPF n° 529.*** ***.20 e Karin Augustinska, inscrita no CPF n°® 124.*** ***-44  como outorgada Infolk Gestdo Empresarial LTDA
EPP, inscrita no CNPJ n° 13.***.***/0001-67, neste ato representada por Jodo Nelson Pacheco Feliciano Filho, inscrito no CPF
n° 367.***.***-09, conferindo poderes para negociar o imovel localizado na Estrada Nova do Cocaia, n° 32, Capela do Socorro,
Sé&o Paulo/SP, objeto da matricula n°® 218.967, tendo em vista uso de documento falso por terceiros.

COMUNICADO CG N° 597/2026

PROCESSO N° 2026/8.26.000005631.4 — SAO PAULO — JUIZ DE DIREITO DA 22 VARA DE REGISTROS PUBLICOS

A Corregedoria-Geral da Justica COMUNICA, para conhecimento geral, o recebimento de informagdes do Juizo
supramencionado, noticiando a comunicacado do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais do 25° Subdistrito - Pari, da
referida Comarca, acerca da suposta ocorréncia de fraude em reconhecimento de firma, atribuido a referida Unidade, de
DBS Higienizagao Textil, inscrita no CNPJ n° 20.***.***/0002-50, neste ato representada por seu socio administrador Damido
Belarmino Santos, em Carta de Anuéncia, datada de 03/02/2026, na qual figura como devedora ALS Importacado e Exportagédo
LTDA, inscrita no CNPJ n° 05.***.***/0001-98, declarando quitagdo do boleto de numero 2, emissédo em 08/04/2025, no valo de
R$85.000,00, tendo em vista o emprego de etiqueta, carimbo e sinal publico fora dos padrées da Unidade, a reutilizagdo ou
falsificacdo do selo de n® RA1076AA0567410, bem como o fato do referido signatario ndo possuir ficha de assinatura arquivado
na Serventia.

COMUNICADO CG N° 598/2026

PROCESSO N° 2026/53709 — JALES — JUIZ DE DIREITO DA 12 VARA CIiVEL

A Corregedoria-Geral da Justica COMUNICA, para conhecimento geral, o recebimento de informag¢des do Juizo
supramencionado, noticiando a comunicagéo do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e Tabelido de Notas do Municipio
de Santa Albertina, da referida Comarca, acerca da suposta ocorréncia de fraude em Certiddo de Nascimento, atribuida a
referida Unidade, livro A 19, fls. 256, em nome de Leticia Regina Saraiva de Souza, nascida em 10/07/1998 e registrada em
17/07/1998, tendo em vista que ndo consta o referido registro no acervo da Unidade.
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